АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛПАШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.05.2007                 №   96

г. Колпашево

Об утверждении Порядка организации 
погребения  и    похоронного   дела на 
территории Колпашевского городского 
поселения

В целях реализации полномочий местного самоуправления  и решения вопросов местного значения,  руководствуясь   действующим законодательством Российской Федерации и Томской области о погребении и похоронном деле, Уставом Колпашевского городского поселения,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок организации погребения и похоронного дела на территории Колпашевского городского поселения (приложение).
2. Опубликовать постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Колпашевского городского поселения Иванова Ю.С.

Глава поселения





        Ю.Г. Зяблицев

                                                                Приложение к  постановлению 

Главы Колпашевского городского поселения 

                                              от  18.05.2007 № 96

Порядок 

организации  погребения и похоронного дела 

на территории Колпашевского городского поселения


 Настоящий порядок разработан на основании действующего законодательства Российской Федерации и Томской области о погребении и похоронном деле и определяет порядок организации погребения и похоронного дела на территории Колпашевского городского поселения. Действие настоящего Порядка распространяется на все организации независимо от форм собственности, работающие на рынке похоронных услуг и лиц, вовлеченных в похоронное обслуживание населения и взявших на себя соответствующие обязанности в соответствии с Федеральным законодательством.

1. Общие положения
1. В настоящем порядке используются следующие понятия:

1) исполнитель волеизъявления умершего – лицо, указанное в волеизъявлении умершего, при его согласии взять на себя обязанность исполнить волеизъявление умершего;

2) лицо, осуществляющее организацию погребения – конкретное лицо, которому в письменной или устной форме в присутствии свидетелей умершим при жизни было поручено осуществить его погребение;
3) погребение – обрядовые действия по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соответствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям;

4) места захоронения  – участки земли с погребенными останками умерших или прахом;

5) места погребения – отведенные в соответствии с этическими, санитарными и экологическими требованиями участки земли с сооружаемыми на них кладбищами для захоронения тел (останков) умерших;

6) надмогильные сооружения (надгробия) – памятные сооружения,  устанавливаемые на могилах: памятники, стелы, обелиски, кресты и т. д;
7) содержание и обслуживание мест захоронения – поддержание надлежащего порядка на кладбище, включающее ведение необходимой документации по захоронению, сохранность памятников и надмогильных сооружений, содержание чистоты и благоустроительные работы;

8) специализированная служба по вопросам похоронного дела – организация, созданная органами местного самоуправления для оказания ритуальных услуг и содержания (эксплуатации) мест погребения.
2. Документы в сфере похоронного обслуживания
2. Документы в сфере похоронного обслуживания включают в себя:

1) заключение о смерти;

2) свидетельство о смерти;

3) счет-заказ на похороны;

4) заявление о захоронении;

5) книга регистрации захоронений;

6) справка о захоронении.
3. Заключение о смерти выдается патологоанатомом или судмедэкспертом на бланке установленной формы.

4. Свидетельство о смерти выдается на основании заключения о смерти на бланке установленной формы.

5. Счет-заказ выдается организацией по оказанию похоронных услуг на бланке установленной формы на заказанный перечень услуг.

6. Заявление о захоронении - бланк установленной формы, заполняемый лицом, осуществляющим организацию погребения.

7. Книга регистрации захоронений заполняется организацией, обслуживающей поселенческие места захоронений на основании свидетельства о смерти и заявления о захоронении с указанием даты смерти и даты захоронения, фамилии, имени, отчества умершего, номер квартала, ряда, могилы.

8. Справка о захоронении выдается организацией, обслуживающей поселенческие места захоронений, на основании данных из книги регистрации захоронений, являющейся документом строгой отчетности и при заполнении хранится вечно в архиве муниципального района.
3. Порядок осуществления погребения


9. Местами погребения (захоронения) являются отведенные администрацией поселения участки земли с сооружаемыми на них кладбищами для захоронения тел с учетом санитарных, этических, экологических требований к выбору и содержанию мест захоронения (погребения).

10. Содержанием и обслуживанием поселенческих мест захоронений занимается организация, независимо от формы собственности, имеющая контракт на выполнение данного муниципального заказа.

11. По договору с наследниками или лицом, осуществляющим захоронение, организация, обслуживающая места захоронения, вправе за дополнительную плату ухаживать за могилой, своевременно производить ремонт надмогильных сооружений.


12. Затраты по содержанию и обслуживанию мест захоронения компенсируются из средств бюджета поселения.


13. Самовольное погребение вне отведенных для этого местах не допускается.


14. Места погребения должны быть доступны для всех категорий пользователей, в том числе инвалидов и маломобильных лиц.


15. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, на улице или в  ином месте после установления органами внутренних дел его личности осуществляется организацией, независимо от форм собственности, имеющей контракт на выполнение данного муниципального заказа, в течении трех суток с момента установления причины смерти, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, осуществляется путем предания земле на определенных для таких случаях участках общественных кладбищ.


16. Услуги, оказываемые организацией, независимо от форм собственности, имеющей контракт на выполнение данного муниципального заказа, при погребении умерших, указанных в п. 15  включают:
1) оформление документов, необходимых для погребения;

2) облачение тела;

3) предоставление гроба;

4) перевозку умершего на кладбище;

5) погребение.

17. Погребение рядом с ранее умершим при наличии на этом месте свободного участка земли или могилы ранее умершего близкого родственника либо ранее умершего супруга оговаривается в волеизъявлении умершего. В случае пожелания умершего быть погребенным на другом указанным им месте (не рядом с ранее умершим), выполнение волеизъявления умершего определяется организацией, обслуживающей поселенческие земли захоронения с учетом наличия на указанном месте погребения свободного участка земли, возможности соблюдения санитарно-эпидемиологических норм.

18. Участки для захоронений на кладбищах предоставляются гражданам на правах бессрочного пользования. Размер бесплатно предоставляемого участка земли на территории кладбища для погребения умершего устанавливается равным 10 (десяти) кв. м.

19. При захоронении одиноких, не оставивших волеизъявление, лиц без определенного мета жительства, неопознанных или невостребованных трупов гарантируется их погребение на кладбище в соответствии с законодательными актами и настоящим Порядком.
20. Лицам, проводящим погребение, предоставляется бесплатно участок для устройства могилы и надмогильных сооружений.

21. Если в волеизъявлении умершего не оговорено конкретное лицо, которому поручается осуществить погребение, или в случаях отказа вышеуказанного лица от исполнения порученных функций, лицами, осуществляющими организацию погребения, могут быть в порядке очередности: супруг умершего, его ближайшие родственники и второй степени родства, либо другие родственники, либо любое другое лицо, личность которого удостоверена в установленном порядке.

22. В случае отсутствия лиц, взявших на себя обязанности по организации похорон, они осуществляются организацией, выполняющей работу по содержанию поселенческих мест захоронения, которая должна выполнить весь процесс организации погребения от оформления документов до принятия на себя ответственности за место захоронения.

4. Организация ритуального обслуживания

23. Ритуальное обслуживание обеспечивает выполнение следующих процессов:
1) прием заказов на похороны и оформление соответствующих документов;

2) предоставление и доставку похоронных принадлежностей по месту нахождения умерших, перевозку умерших из жилых зданий, больниц и военных госпиталей (из последних после патологоанатомических исследований) в учреждения похоронного обслуживания и на кладбища;
3) выполнение санитарно-гигиенических, парикмахерских и косметических услуг при подготовке умерших к похоронам;

4) предпохоронное сохранение умерших;

5) проведение траурных обрядов прощания и поминальных обедов;

6) погребение и перезахоронение умерших (традиционное захоронение гроба в землю или захоронение останков после кремации);

7) создание архитектурно-ландшафтной среды мест захоронения;

8) производство и доставку похоронных принадлежностей, памятников, предметов похоронного ритуала.

Непосредственное предоставление гражданам услуг и продажу похоронных принадлежностей производят салоны-магазины (магазины) специализированных служб по вопросам похоронного дела.

24. Специализированные службы по вопросам похоронного дела осуществляют погребении умерших и оказывают услуги по погребению в соответствии с настоящим Порядком.

25. Все работы на поселенческих местах захоронения, связанные с установкой надмогильных сооружений, могут производиться только с уведомлением организации, занимающейся обслуживанием этих мест.

26. Надмогильные сооружения являются собственностью граждан их установивших, но подлежат обязательной регистрации в организации, обслуживающей данные поселенческие места захоронения.

27. Надмогильные сооружения устанавливаются в пределах отведенного под захоронение участка. Сооружения установленные за его пределами - подлежат сносу.

5. Деятельность специализированной службы по вопросам похоронного дела

28. Специализированная служба по вопросам похоронного дела обязана обеспечить по первому требованию супруга, близкого родственника, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, предоставление на безвозмездной основе гарантированного перечня услуг по погребению:
1) оформление документов необходимых для погребения;

2) предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;

3) перевозка тела (останков) умершего на кладбище;

4) погребение.

29. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела в течении трех суток с момента установления причины смерти, если иное не предусмотрено законодательством РФ.

30. Погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством РФ сроки, осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела с согласия указанных органов путем придания земле на определенных для таких случаев участках общественных кладбищ.

31. Специализированная служба по вопросам похоронного дела обеспечивает в соответствии с законодательными актами РФ формирование и сохранность архивного фонда документов по приему и исполнению заказов на услуги по погребению.

32. Деятельность специализированной службы по вопросам похоронного дела должны обеспечивать режим природопользования, соблюдение санитарно-гигиенических требований, предъявляемых к погребению умерших.
33. Отказ специализированной службы по вопросам похоронного дела в оказании ритуальных услуг в связи с отсутствием у неё необходимых средств или по другим основаниям недопустим. 

34. Содержание кладбищ осуществляется за счет средств бюджета Колпашевского городского поселения.

35. Специализированные службы могут иметь салоны, магазины, пункты приема заказов на погребение, производственные цеха, специализированный транспорт для перевозки тела (останков) на кладбище, иной транспорт.

36. Помещения должны соответствовать строительным нормам и правилам, санитарно-гигиеническим, экологическим и противопожарным требованиям и иметь вывеску с указанием наименования специализированной службы и информацией о режиме работы.

37. В помещении специализированной службы на доступном для заказчика месте должна быть размещена доска информации, содержащая:

1) гарантированный перечень услуг по погребению;

2) прейскурант на ритуальные услуги и предметы ритуального назначения;

3) сведения о льготах, предусмотренных законодательством Российской Федерации для отдельных категорий граждан;

4) выписку из Закона Российской Федерации «О защите прав потребителей»;

5) порядок работы кладбищ;

6) список похоронных служб соответствующего населенного пункта 
с указанием адресов и телефонов;

7) книгу отзывов и предложений.

38. Специализированная служба имеет право заключать договоры 
на погребение, оказание услуг по погребению, на проведение отдельных работ по устройству и содержанию мест погребений с физическими и юридическими лицами.

39. Специализированная служба имеет право заключать прижизненные договоры на оказание ритуальных услуг.

40. Лицо, взявшее на себя обязанность по осуществлению организации похорон (далее – заказчик), должно завершить весь процесс погребения умершего от получения свидетельства о смерти до захоронения.

41. Прием заказа и заключение договора на организацию похорон (далее – заказ на погребение) осуществляется в салонах, магазинах, приемных пунктах или в иных местах , доступных для  заказчика.

42. Заказ на погребение оформляется при предъявлении заказчиком паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность. Если обязанность по организации похорон взяло на себя юридическое лицо, представляется гарантийное письмо и доверенность от заказчика с указанием представителя и его данных.

43. Специализированная служба должна иметь в штате агента (организатора похорон).

44. Агент (организатор похорон) осуществляет:

1) консультативную помощь заказчику:

-по организации похорон с учетом национальных традиций и религиозных обрядов;

-в выборе места погребения;

-в определении комплекса мероприятий, обеспечивающих сохранение тела на срок, указываемый заказчиком;
-в выборе необходимого набора косметических и реставрационных работ с телом;
-в подборе предметов ритуала;
-по иным видам ритуальных услуг;
-по льготам, предоставляемым родственникам покойного, и преимуществам, предусмотренным для отдельных категорий граждан в соответствии 
с действующим законодательством; 
-по порядку проведения и оформления захоронения на безвозмездной основе;
-по правилам работы кладбищ;
-по оформлению прижизненного договора на оказание ритуальных услуг;
2) оформление заказа на: 
-получение необходимых документов для организации похорон; 
-осуществление комплекса мероприятий по подготовке тела к погребению;
-приобретение предметов ритуала;
-транспортные перевозки;
-осуществление захоронения;
-оказание прочих услуг, связанных с погребением;
3) исполнение заказа.
45. Агент (организатор похорон) должен быть детально осведомлен о порядке проведения похорон, о времени работы кладбищ и моргов, находящихся в обслуживаемом им населенном пункте.
46.  Подготовка тела умершего к погребению включает в себя комплекс работ, направленных на сохранение (бальзамирование), восстановление внешнего вида (косметическую обработку) тела, а также его санитарную обработку.
47. Проведение мероприятий по подготовке тела умершего к погребению имеют право осуществлять лица со специальным образованием. Бальзамирование тела умершего может производиться только после получения врачебного свидетельства о смерти или заключения морга.
Мероприятия по подготовке тела умершего к погребению могут производиться как в жилом помещении, где находится умерший, так  и в моргах.
48. Местами погребения являются отведенные в соответствии с этическими, санитарными и экологическими требованиями участки земли с сооружаемыми на них кладбищами для захоронения тел (останков) умерших.
49. Захоронение производится не ранее чем через 24 часа после наступления смерти. Захоронение в более ранние сроки допускается в случае, если труп подвергся паталого-анатомическому вскрытию или судебно-медицинскому исследованию.
50. Перевозка умерших за пределы области железнодорожным, авиационным, автомобильным или иными видами транспорта допускается в герметично опаянном цинковом гробу и при наличии справки на вывоз, выданной органами Роспотребнадзора.
Цинковый гроб должен включать в себя специальный ящик, включающий в себя собственно гроб, цинковый вкладыш и транспортировочный контейнер.
Опайка цинковых гробов должна обеспечивать герметизацию цинкового гроба для транспортировки в соответствии с санитарными, таможенными и иными требованиями. Труп должен быть помещен  в оцинкованный, герметично запаянный гроб, изнутри заполненный веществом, впитывающим влагу. Металлический гроб помещается  в деревянный, плотно сколоченный ящик.
Опайка производится при наличии у заказчика свидетельства о смерти и справки органа Роспотребнадзора. Заказчику выдается справка о невложении – документ установленного образца, подтверждающий, что в момент опайки в цинковый гроб не были вложены посторонние предметы.
51. Все захоронения регистрируются в установленном порядке в «Книге регистрации захоронений», на бланке свидетельства о смерти ставится штамп о регистрации. Надгробные сооружения регистрируются в «Книге регистрации надгробий». После каждого захоронения делается соответствующая отметка  на плане кладбища.
52. Заказчику специализированная служба выдает удостоверение о захоронении с указанием фамилии, имени, отчества захороненного, номера квартала, сектора, могилы и даты захоронения и данных об установке надгробия.
6. Контроль за деятельностью специализированной службы по вопросам похоронного дела
53. Контроль за деятельностью специализированной службы по вопросам похоронного дела осуществляется   отделом УМХ администрации Колпашевского городского поселения  путем проверки соответствия видов деятельности, выполняемых работ и услуг требованиям стандартов, санитарных норм и правил, а также других документов, устанавливающих обязательные требования к качеству и стоимости товаров (работ, услуг).

54. Решение о внеплановой проверке деятельности, осуществляемой специализированной службой по вопросам похоронного дела в соответствии с настоящим Порядком, принимается Главой Колпашевского городского поселения на основании заявлений (жалоб) граждан или организаций.

55. Проверка экономической обоснованности стоимости ритуальных услуг осуществляется финансово-экономическим  отделом администрации Колпашевского городского поселения.

7. Содержание мест захоронения
56. Содержание мест захоронения включает в себя:

1) своевременную подготовку могил для захоронений в соответствии с санитарными правилами;
2) выдачу регистрационных знаков;
3) оказание услуг по установке надмогильных сооружений и по содержанию места захоронения в соответствии с заключенным договором;
4) беспрепятственный бесплатный проезд на территорию кладбища, за исключением дней его массового посещения (Пасха, Родительский день, Троица).
5) содержание зданий, инженерного оборудования, дорог, площадок на территории кладбища в состоянии, пригодном для их целевого использования;
6) систематическую уборку территории кладбища и своевременный вывоз мусора, уборку туалетов и благоустройство кладбищ;
7) уход за зелеными насаждениями на территории кладбища, их полив и обновление;
8) соблюдение правил пожарной безопасности;
9) предоставление по просьбе граждан-посетителей кладбища сведений о местах захоронения их родных и близких. 
8. Финансовое обеспечение содержания мест захоронения


57. Обеспечение содержания мест захоронения является расходным обязательством Колпашевского городского поселения, финансирование которого производится в пределах средств бюджета поселения, предусмотренных на очередной финансовый год на эти цели.  


58. Контроль за целевым и эффективным использованием бюджетных средств осуществляется органом местного самоуправления поселения в соответствии с действующим законодательством.

9. Порядок переноса мест погребения в случае  угрозы постоянных затоплений, оползней и других стихийных бедствий

59. В случае угрозы    постоянных  затоплений,  оползней,  после  землетрясений  и  других    стихийных бедствий решением  Совета Колпашевского городского поселения принимается решение о переносе мест погребения.
           60.Перенос мест погребения осуществляет организация, независимо от форм собственности, имеющая контракт на выполнение данного муниципального заказа.

На новые места погребения, отведенные в соответствии с этическими, санитарными, экологическими требованиями и действующим законодательством,  переносятся  останки и надмогильные сооружения. 

61. Останки  из  могил  переносятся  в  ящиках с крышками, гроб укладывается  в  ящик  и  переносится  на  новое  место,  а   могила засыпается.   При  не сохранности  гроба,  в  котором   производилось захоронение, останки его сжигаются в специально отведенных местах по согласованию с органами государственного санитарного надзора.

62. Лица, занимающиеся перезахоронением, должны быть:
1) привиты против столбняка и сибирской язвы;

2) обеспечены комплектом спецодежды и спецобуви (резиновые сапоги, резиновые рукавицы, респиратор или марлевая повязка, закрывающая рот и нос, комбинезон).
63. Стирка  и  обезвреживание  спецодежды  в  домашних условиях запрещается,  а  инструмент,  применяемый при производстве работ, не должен выноситься за пределы кладбища.

64. Спецодежда  и  спецобувь  ежедневно  по  окончании   работы подвергаются    дезинфекции   в  специально  отведенных  местах   по согласованию с органами государственного санитарного надзора:
1) комбинезоны замачивают на  протяжении двух часов в двухпроцентном растворе хлорамина или пятипроцентном растворе лизола из расчета 5 литров дезраствора на 1 килограмм сухой одежды;
2) резиновые  сапоги  и перчатки обрабатываются одним из указанных растворов снаружи;
3) марлевые повязки после окончания работ сжигают.
65. Транспорт  после  перевозки  останков подлежит дезинфекции.
Ответственность за своевременность проведения дезинфекции транспорта несут его владельцы.
66. Перенос  трупов  и  останков  с  кладбищ  производится  под контролем органов Роспотребнадзора.

