АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЛПАШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.01.2011                          № 5
г. Колпашево

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории МО «Колпашевское 
городское поселение» 
   Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Колпашевское городское поселение», распоряжением Администрации Колпашевского городского поселения  от 16.12.2010 № 256 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования «Колпашевское городское поселение» согласно приложению.

   2. Опубликовать постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Колпашевское городское поселение».

   3. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Колпашевского городского поселения  Баранова С.А.
Глава поселения





   
       Ю.Г. Зяблицев

                                                                                                                           Приложение к постановлению администрации

                                                                                                                           Колпашевского городского поселения

                                                                                                                           от  17.01.2011  №  5

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

на территории муниципального образования 
"Колпашевское городское поселение"
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления Администрацией Колпашевского городского поселения муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию,  расположенных на территории муниципального образования «Колпашевское городское поселение» (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры), разработан в целях повышения качества предоставления государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

- инструкцией о порядке заполнения формы распоряжения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года, зарегистрированной в Минюсте Российской Федерации от 08 ноября 2006 года № 8451;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

3. Муниципальная услуга оказывается  специалистами администрации Колпашевского городского поселения (далее – администрацией).

4. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

5. Заявителем о предоставлении муниципальной услуги является застройщик. 
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
6. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги:
6.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объектов эксплуатацию.
6.2. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться администрацией:

1) непосредственно специалистами администрации;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). Официальный сайт муниципального образования «Колпашевское городское поселение»: http//klp.su
6.3. Адрес администрации Колпашевского городского поселения: 636460, Томская область, Колпашевский район, г. Колпашево, ул. Победы, 5.
6.4. Адрес электронной почты администрации: admklp@bk.ru.
6.5. Сведения о графике (режиме) работы сообщаются по телефонам для справок (консультаций).

Телефоны для справок: 5-62-21
Приемные дни по приему заявлений и выдаче разрешений на ввод объектов эксплуатацию: вторник, четверг с 9.00 до 13.00 и с14.00 до 17.00.
6.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

6.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

6.8. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

7. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:
7.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при непосредственном личном контакте с потребителями результата предоставления муниципальной услуги, с использованием почтовой, телефонной связи при их непосредственном обращении.

7.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения потребителю результата предоставления муниципальной услуги сообщается при приеме документов.

7.3. Письменные обращения о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в течение 10 дней со дня поступления обращения.

8. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:
8.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами.

8.2. Консультации предоставляются по вопросам:

1) комментарий по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.

8.3. Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

9. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги:
9.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги могут являться:

1) выдача разрешения на ввод объектов эксплуатацию 
2) отказ в выдаче разрешения на ввод объектов эксплуатацию 
10. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10.1. Для получения муниципальной услуги застройщиком представляются документы, указанные в подпункте 11.1 настоящего Административного регламента.

10.2. Истребование документов, непредусмотренных настоящим Административным регламентом не допускается.

11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

11.1. В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации для получения разрешения на строительство застройщик представляет в администрацию следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию (приложение 1);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ Кодекса. 

12. Основания для отказа в предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствие документов, указанных в части 3, 7 статьи 55 Градостроительного кодекса;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

13. Порядок и сроки предоставления муниципальной услуги: 

  13.1.Письменные заявления физических или юридических лиц в администрацию
поселения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию рассматриваются в течение 10 дней со дня их поступления

   14. Результат, который должен получить заявитель:
   Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.
5. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
15. Последовательность административных действий (процедур):
15.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение и проверка документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) выдача разрешения на  ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения.

15.2. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги.
15.3. Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.

15.3.1. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию специалист должен уведомить заявителя по телефону или сети Интернет.

15.3.2. Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, отказ в выдаче разрешения на строительство выдаются специалистом заявителю под роспись.

16. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги:
16.1. Контроль  исполнения предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации.
17. Текущий контроль осуществляется Главой администрации. Ответственность должностного лица за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется   должностной инструкцией.
18. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

19. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
19.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном и судебном порядке.

20. Контроль деятельности должностных лиц администрации осуществляет глава администрации.

21. Заявитель может обжаловать действия или бездействие должностных лиц администрации его руководителю.

Заявитель может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

22. Глава администрации проводит личный прием заявителя. Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационном стенде.

23. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

24. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

25. По результатам рассмотрения жалобы Главой администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

26. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

27. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

28. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю двукратно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

29. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном решении, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов: 5-35-24
по электронной почте администрации: admklp@bk.ru.
30. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя (последнее – при наличии) - физического лица (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства (адрес пребывания); наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

Приложение 1
к административному регламенту

 

 

Форма заявления

о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию 

объектов капитального строительства

 

Главе Колпашевского городского поселения
______________________________________ 

 

                                                                                     от ________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью) 

                                                                                           адрес проживания ______________________
_______________________________________

                                                                                            паспортные данные _____________________
                                                                                          ______________________________________

                                                                                                (серия, номер, когда и кем выдан) 

                                                                                            телефон _______________________________
Заявление

Прошу принять в эксплуатацию__________________________________________________ 

по адресу:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
 

«____»_________20___год                                                _____________________ 

                                                                                                            (подпись)


 

Приложение:

1.___________________________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________________________
6.___________________________________________________________________________________
 

 

 
 Приложение  2
к административному регламенту

 
Кому    
(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№ 
1.  Администрация Колпашевского городского поселения Томской области

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 

(ненужное зачеркнуть)

строительства   

(наименование объекта капитального строительства

 
,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу тябрьская






























































































(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Торговая площадь
	кв.м.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	

	                           (иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Наружный газопровод низкого давления
	м
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	Тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	Тыс. рублей
	
	

	                 Глава поселения

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.













































































