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АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛПАШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.07.2013








                         № 415

Об утверждении Положения об отделе градостроительства и землеустройства

администрации Колпашевского городского поселения

В целях приведения актов органов местного самоуправления в соответствие с требованиями действующего законодательства

1. Утвердить Положение об отделе градостроительства и землеустройства администрации Колпашевского городского поселения согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Колпашевского городского поселения от 29.12.2006 № 335 «Об утверждении Положения о секторе газификации, архитектуры, градостроительства и землеустройства».

3. Опубликовать постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения и разместить на Интернет-сайте органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Колпашевского городского поселения Баранова С.А.
	И.о.Главы Колпашевского

городского поселения
	А.Н.Бегаев


Приложение к постановлению 
Администрации Колпашевского городского поселения 

от 31.07.2013 № 415

Положение об отделе градостроительства и землеустройства

администрации Колпашевского городского поселения
1. Общие положения

1.1. Отдел градостроительства и землеустройства Администрации Колпашевского городского поселения (далее Отдел) является структурным подразделением администрации Колпашевского городского поселения (далее – Администрация), создается и ликвидируется постановлением Администрации Колпашевского городского поселения.

1.2. Отдел подчиняется непосредственно заместителю Главы Колпашевского городского поселения.

1.3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации Колпашевского городского поселения.

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2. Задачи

Отдел обеспечивает решение следующих задач:

2.1. Обеспечивает решение органами местного самоуправления муниципального образования «Колпашевское городское поселении» следующих вопросов местного значения:

2.1.1. Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения;

2.1.2. Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов;
2.1.3. Создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

2.1.4. Осуществление муниципального лесного контроля;

2.1.5. Обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд поселения, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом.
2.2. Участвует в обеспечении решения органами местного самоуправления муниципального образования «Колпашевское городское поселении» иных вопросов местного значения в соответствии с функциями Отдела.

2.3. Участвует в обеспечении деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Колпашевское городское поселение», муниципальных учреждений и муниципальных предприятий муниципального образования «Колпашевское городское поселение» в соответствии с функциями Отдела.

3. Функции 

На Отдел возлагается исполнение следующих функций:

3.1. Организация разработки проекта генерального плана поселения.

3.2. Организация разработки проекта правил землепользования и застройки поселения.

3.3. Рассмотрение и подготовка документов для выдачи разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории поселения в соответствии с законодательством.

3.4. Обеспечение разработки местных нормативов градостроительного проектирования поселения.

3.5. Согласование проектов схемы территориального планирования поселения, в случае, если предложения, содержащиеся в указанном проекте предполагают изменение границ земельных участков, находящихся в собственности поселения, а также правил землепользования и застройки и содержащихся в генеральном плане поселения положений о территориальном планировании.
3.6. Обеспечение разработки архитектурно-градостроительных, конструктивных, объемно-планировочных решений и проектно-сметной документации для строительства, реконструкции и ремонта муниципальных зданий и сооружений.

3.7. Обследование состояния зданий и сооружений.
3.8. Сбор исходно-разрешительной документации и согласование проектной документации в соответствующих инстанциях при строительстве и реконструкции муниципальных объектов. 
3.9. Обеспечение отправки проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполненных для подготовки проектной документации, на государственную или негосударственную экспертизу.

3.10. Рассмотрение и подготовка документов, необходимых для перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые, с учетом соблюдений требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности.
3.11. Рассмотрение и подготовка документов, необходимых для согласования переустройства и перепланировки жилых помещений.

3.12. Организация строительства муниципального жилищного фонда.

3.13. Рассмотрение и подготовка документов, необходимых для перевода земель из одной категории в другую, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, в установленном порядке.

3.14. Организация резервации земли и изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального образования «Колпашевское городское поселение» для муниципальных нужд.
3.15. Осуществление муниципального земельного контроля за использованием муниципальных земель на территории поселения.

3.16. Организация предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в случаях, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

3.17. Осуществление контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых.

3.18. Разработка проектов соглашений, договоров, муниципальных контрактов по направлениям деятельности отдела, согласование и представление их на подписание Главе Колпашевского городского поселения, а также осуществление контроля за исполнением заключенных договоров.

3.19. Участие в экспертизе проектов договоров, представленных контрагентами.

3.20. Разработка проектов муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, и представление их на рассмотрение и утверждение Главе Колпашевского городского поселения.

3.21. Рассмотрение обращений и писем граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, организация проверок, подготовка соответствующих предложений и проектов ответов.

3.22. Обеспечение предоставления муниципальных услуг, относящимся к компетенции Отдела, в соответствии с требованиям законодательства и муниципальных правовых актов.
3.23. Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, предоставление сведений, содержащихся в таких системах.

3.24. Предоставление заинтересованным лицам информации, содержащейся в утвержденной градостроительной документации.

3.25. Организация и проведение публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в поселении.

3.26. Осуществление иных полномочий в соответствии с муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Колпашевское городское поселение».

3.27. Разработка проектов муниципальных правовых актов в соответствии с задачами Отдела и организация их принятия (издания).

3.28. Разработка проектов соглашений, договоров, муниципальных контрактов по направлениям деятельности отдела в соответствии с требованиями гражданско-правового, антимонопольного законодательства, законодательства о размещении заказов, иных требований закона и муниципальных правовых актов муниципального образования «Колпашевское городское поселение», согласование и представление их на подписание Главе Колпашевского городского поселения.

3.29. Осуществление контроля за исполнением заключенных соглашений, договоров, муниципальных контрактов по направлениям деятельности отдела (далее - Соглашения), обеспечение исполнения обязательств сторонами Соглашений, организация предъявления штрафных санкций к контрагентам за неисполнение (несвоевременное исполнение) принятых в соответствии с Соглашениями обязательств, обеспечение соблюдения требований законодательства в сфере размещения заказов при заключении, исполнении, расторжении Соглашений.

3.30. Обеспечение защиты информационных ресурсов (собственных и полученных от других организаций), содержащих сведения ограниченного доступа.

3.31. Рассмотрение обращений и писем граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, организация проверок, подготовка соответствующих предложений и проектов ответов.
3.32. Участие в проведении совещаний, семинаров с работниками структурных подразделений Администрации, подведомственными муниципальными учреждениями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.33. Обеспечение предоставления муниципальных услуг относящимся к компетенции Отдела в соответствии с требованиям законодательства и муниципальных правовых актов.

4. Права

4.1. Отдел имеет право:

- требовать и получать от других структурных подразделений Администрации, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий муниципального образования «Колпашевское городское поселение» информацию и документацию, необходимую для решения возложенных на Отдел задач;

- направлять информацию муниципальным учреждениям и муниципальным предприятиям муниципального образования «Колпашевское городское поселение» по вопросам связанным с решением возложенных на Отдел задач;

- представительствовать от имени Администрации по вопросам, связанным с решением возложенных на Отдел задач, во взаимоотношениях с гражданами и организациями любых форм собственности в рамках своей компетенции;

- давать консультации по вопросам, связанным с реализацией возложенных на Отдел задач.

4.2. Начальник Отдела согласовывает все документы Администрации, в соответствии с направлением деятельности Отдела. 

5. Взаимоотношения

Для решения задач, исполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим положением, Отдел взаимодействует:

- со структурными подразделениями Администрации Колпашевского городского поселения;

- с Советом Колпашевского городского поселения; 

- с муниципальными учреждениями муниципального образования «Колпашевское городское поселение»;

- с органами местного самоуправления муниципального образования «Колпашевский район»;

- с государственными органами и учреждениями, осуществляющими деятельность в сфере градостроительства и землеустройства расположенными на территории Томской области.
6. Ответственность

6.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение задач и функций, возложенных настоящим положением на Отдел, несет начальник Отдела.

6.2. На начальника отдела возлагается персональная ответственность за:

- организацию деятельности отдела по решению задач и выполнению функций, возложенных на отдел;

- соответствие подготавливаемых Отделом проектов муниципальных правовых актов законодательству и муниципальным правовым актам;

- своевременное, а также качественное исполнение требований документов и поручений Главы Колпашевского городского поселения;

- организацию своевременной подготовки проектов соглашений заключаемых Администрацией, заключения соглашений и исполнение условий заключенных соглашений (договоров, муниципальных контрактов), в том числе за соответствие порядка и сроков заключения, исполнения, расторжения (прекращения) соглашений (муниципальных  контрактов, договоров) требованиям законодательства в сфере размещения заказа;

- соблюдение трудового распорядка работниками Отдела;

- своевременность и полноту рассмотрения обращений граждан в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

- организацию делопроизводства в соответствии с требованиями установленными в Администрации. 

6.3. Ответственность работников Отдела устанавливается должностными инструкциями.

