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АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛПАШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17.01.2018










       № 24
Об утверждении Порядка учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Колпашевское городское поселение»
В целях исполнения п. 2 статьи 219 Бюджетного кодекса РФ для осуществления самостоятельного учета бюджетных и денежных обязательств в АЦК-финансы муниципальным образованием «Колпашевское городское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Колпашевское городское поселение» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения с 01.01.2018 г.
3. Опубликовать настоящее постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения.
4. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Колпашевского городского поселения Шандра О.Н.
	Глава Колпашевского
городского поселения
	А.В.Щукин


А.А.Чуков
5 58 94









Приложение к постановлению 
Администрации Колпашевского  
городского поселения
от 17.01.2018 № 24
Порядок учета бюджетных и денежных обязательств 
получателей средств бюджета муниципального образования «Колпашевское городское поселение»
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Колпашевского городского поселения (далее - Порядок) разработан на основании статьи 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Колпашевского городского поселения.
1.2. Учету подлежат бюджетные и денежные обязательства, принимаемые получателями средств бюджета Колпашевского городского поселения (далее- бюджетополучатели) в соответствии с муниципальными контрактами, иными договорами (соглашениями), заключенными с физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями или в соответствии с нормативными правовыми актами (далее- документ-основание).
1.3. Бюджетные и денежные обязательства учитываются на лицевом счете получателя средств или на лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям, открытых в установленном порядке в Управлении финансов и экономической политики Администрации Колпашевского района (далее - УФЭП). 
1.4. Документооборот по учету бюджетных и денежных обязательств осуществляется в виде электронных документов и на бумажном носителе.
1.5. Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется в информационной системе Автоматизированный центр контроля – Финансы (далее – АЦК-Финансы).
2. Учет бюджетных обязательств
2.1.Постановка на учет бюджетного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется по бюджетным обязательствам, возникшим:
а) из муниципального контракта (договора) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
б) из договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу (за исключением муниципальных учреждений), индивидуальному предпринимателю или физическому лицу – производителю товаров, работ, услуг (далее – субсидия юридическому лицу), заключенного в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, или договора (соглашения), заключенного в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации (далее- соглашение о предоставлении субсидии юридическому лицу);
в) из нормативного правового акта Колпашевского городского поселения, предусматривающего предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении субсидии юридическому лицу (далее – нормативный правовой акт о предоставлении субсидии юридическому лицу);
г) из исполнительного документа, предусматривающего обращение взыскания на средства бюджета городского поселения;
д) из решения налогового органа о взыскании налога, сбора, страховых платежей, пеней и штрафов;
е) в соответствии с законом Томской области, иным нормативным правовым актом Томской области и муниципального образования «Колпашевское городское поселение», в том числе по публичным нормативным обязательствам, связанным с социальными выплатами населению;
ж) в соответствии с договором на оказание услуг, выполнение работ, заключенным с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;
з) в соответствии с договором, расчет по которому в соответствии с законодательством РФ осуществляется наличными деньгами;
и) в связи с обслуживанием муниципального долга;
к) из соглашения о предоставлении из бюджета Колпашевского городского поселения бюджету муниципального района целевых межбюджетных трансфертов.
2.2. Постановка на учет бюджетного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется на основании документов, предусмотренных Перечнем документов, на основании которых возникают бюджетные обязательства бюджетополучателей, и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств бюджетополучателей (далее –Перечень), согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
2.3. Заключение бюджетополучателями муниципальных контрактов (договоров), подлежащих исполнению за счет средств МО «Колпашевское городское поселение», производятся в пределах доведенных им лимитов бюджетных обязательств по кодам бюджетной классификации расходов бюджета МО «Колпашевское городское поселение».
2.4. Получатель бюджетных средств осуществляет ввод Сведений по Договору для принятия бюджетного обязательства в АЦК-Финансы. К договору прикрепляется скан копия контракта (договора), Информация о заключенном контракте (его изменении).
2.5. Получатель бюджетных средств обрабатывает Договор в АЦК -Финансы до статуса «Согласование» и предоставляет в Администрацию реестр договоров, сформированный в АЦК-Финансы, подписанный руководителем и главным бухгалтером.
2.6. В случае, отсутствия у получателя бюджетных средств, технической возможности заполнения в электронном виде Сведений по Договору, получатель бюджетных средств представляет в Администрацию Колпашевского городского поселения  (далее - Администрация):
-Сведения по Договору на бумажном носителе согласно приложению № 2;
-оригинал договора на бумажном носителе, смету на выполнение работ на сумму, указанную в договоре;
-копию договора.
Специалисты Администрации в течение двух рабочих дней с момента получения комплекта документов, установленных п. 2.5. осуществляют ввод Сведений по Договору в АЦК-Финансы.  
2.7. Специалисты Администрации не позднее второго рабочего дня, следующего за днем получения электронного документа от получателя бюджетных средств Сведений по Договору осуществляет проверку заполненного электронного документа Сведения по Договору на предмет:
2.7.1. наличия и правильности указания, обязательных для заполнения реквизитов;
2.7.2.соответствие предмета договора указанному коду бюджетной классификации расходов;
2.7.3. наличия у получателя бюджетных средств достаточного свободного остатка бюджетных назначений по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации. 
2.8. При положительном результате проверки соответствия Сведений по Договору специалисты Администрации обрабатывают Документ в АЦК - Финансы до статуса «Зарегистрирован».
2.9. В случае обнаружения несоответствия Сведений по Договору требованиям, установленным пунктами 2.7.1. - 2.7.3. настоящего Порядка, специалисты Администрации осуществляют отказ в АЦК -Финансы электронного документа «Сведения по Договору» с указанием причины отказа.
2.10. Формирование ЭД Бюджетное обязательство в АЦК-Финансы осуществляется автоматически после присвоения Договору статуса «Зарегистрирован».
Учетный номер ЭД Бюджетного обязательства присваивается автоматически, по порядку, в рамках одного календарного года.
2.11. Для формирования в АЦК-Финансы бюджетного обязательства основанием которого является Соглашение о предоставлении субсидии (ИМБТ), получатель бюджетных средств осуществляет ввод сведений по Соглашению. Доводит до статуса "Черновик"и направляет реестр Соглашений, сформированный в АЦК - Финансы, подписанный руководителем и главным бухгалтером, в Администрацию для дальнейшей обработки до статуса "Зарегистрирован". Скан копия соглашения прикрепляется к ЭД «Соглашение».
2.12. В иных случаях постановка на учет в АЦК- Финансы бюджетных обязательств и внесение изменений в поставленные на учет бюджетные обязательства осуществляется получателем бюджетных средств самостоятельно. Скан копии документов-оснований прикрепляются к ЭД «Бюджетное обязательство».
2.13. По окончании финансового года принятые на учет и не завершенные в отчетном финансовом году бюджетные обязательства подлежат переучету в текущем финансовом году в пределах остатка неиспользованных в отчетном финансовом году лимитов бюджетных обязательств. 
Если коды бюджетной классификации Российской Федерации, по которым бюджетное обязательство было поставлено на учет в отчетном финансовом году, в текущем финансовом году являются недействующими, то перерегистрация бюджетного обязательства осуществляется по новым КБК.
В случае, если в одном муниципальном контракте (договоре), соглашении предусматривается наличие бюджетных обязательств по нескольким кодам бюджетной классификации, то такие бюджетные обязательства учитываются раздельно с присвоением учетного номера каждому бюджетному обязательству. При этом сумма каждого бюджетного обязательства не должна превышать объем свободного остатка лимитов бюджетных обязательств отдельно по каждому коду бюджетной классификации.
При реорганизации или ликвидации бюджетополучателя неисполненные бюджетные обязательства должны быть урегулированы правопреемником или соответствующим главным распорядителем средств в соответствии с действующим законодательством.
3. Внесение изменений в бюджетные обязательства.
3.1. При внесении изменений в бюджетное обязательство по муниципальным контрактам (договорам), соглашениям получатель бюджетных средств представляет в Администрацию расшифровку к изменению бюджетных обязательств по форме, согласно приложению № 3 настоящего Порядка, копию дополнительного соглашения к муниципальному контракту (договору), соглашению и прикрепляет скан копию к основному документу.
3.2. Сотрудники Администрации в течение двух рабочих дней со дня представления расшифровки к изменениям бюджетных обязательств осуществляют ее проверку в порядке, аналогичном предусмотенным пунктами 2.7.1. - 2.7.2. настоящего Порядка. Дополнительно проверяется соответствие учетного номера бюджетного обязательства, указанного в расшифровке к изменениям бюджетных обязательств, номеру принятого бюджетного обязательства.
3.3 В случае обнаружения несоответствия расшифровки к изменениям бюджетных обязательств, установленным пунктом 2.7.1 - 2.7.3 настоящего Порядка, специалисты Администрации осуществляют отказ расшифровки к изменениям бюджетных обязательств с указанием причины отказа.
3.4. Основанием для внесения изменений в ранее поставленное на учет бюджетное обязательство по исполнительному документу, решению налогового органа является документ, подтверждающий исполнение исполнительного документа, решения налогового органа, документ об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документ, отменяющий или приостанавливающий исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документ об отсрочке или рассрочке уплаты налога, сбора, страховых платежей, пеней, штрафов или иной документ.
3.5. Для аннулирования неисполненной части бюджетного обязательства либо полного аннулирования бюджетного обязательства, поставленного на учет, в связи с завершением договора по основаниям в соответствии с действующим законодательством, получатель бюджетных средств представляет в Администрацию расшифровку к изменениям бюджетных обязательств.
4. Учет денежных обязательств.
4.1. Постановка на учет денежного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет денежное обязательство осуществляется бюджетополучателем на основании документов, предусмотренных в графе 3 Перечня, на сумму указанную в документе, в соответствии с которым возникло денежное обязательство самостоятельно.
4.2. Учет денежных обязательств осуществляется в системе «АЦК-Финансы». Уникальный учетный номер присваивается автоматически.
4.3. Скан копии документов-оснований прикрепляется к ЭД «Денежное обязательство» согласно постановлению Администрации об установлении перечня документов, необходимых для санкционирования оплаты денежных обязательств при исполнении бюджета муниципального образования "Колпашевское городское поселение".
5. Заключительные положения.
5.1. Для обеспечения учета исполнения бюджетного или денежного обязательства получателем бюджетных средств при формировании заявки на оплату расходов в поле «Бюджетное обязательство» («Денежное обязательство») в обязательном порядке указывается учетный номер бюджетного и денежного обязательства.
5.2. Бюджетные обязательства принимаются к учету, если на момент представления договора у получателя бюджетных средств имеется достаточный свободный остаток бюджетных назначений по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации. Объем свободного остатка по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации определяется, как разница между установленным получателю бюджетных средств объема бюджетных назначений на текущий финансовый год и суммами принятых к учету с начала года бюджетных обязательств и произведенных с начала финансового года кассовых выплат по денежным обязательствам.
5.3. Документы для оплаты денежных обязательств представляются в соответствии с установленным Администрацией перечнем документов, необходимых для санкционирования оплаты денежных обязательств от имени и по поручению получателей средств муниципального образования «Колпашевское городское поселение».
5.4. При реорганизации, ликвидации, изменении типа существующего муниципального учреждения неисполненные бюджетные обязательства получателя бюджетных средств должны быть урегулированы ГРБС, осуществляющим функции и полномочия учредителя, в соответствии с действующим Законодательством.
5.5. Получатель бюджетных средств несет полную ответственность за полноту и правильность предоставляемых сведений по договору (соглашению).
5.6.  Администрация осуществляет контроль за соблюдением получателем бюджетных средств требований, установленных настоящим Порядком.
5.7. Администрация несет ответственность за совершаемые в АЦК-Финансы процедуры, предусмотренные пунктами 2.7. и 2.8. настоящего Порядка.
5.8. По окончании финансового года принятые на учет и не исполненные в отчетном финансовом году бюджетные обязательства подлежат перерегистрации в пределах остатка неиспользованных бюджетных обязательств в рамках лимитов бюджетных обязательств текущего года в срок до 01 февраля текущего финансового года 
Приложение № 1 
к Порядку учета бюджетных и денежных 
                                                                                                                          обязательств  получателей                                                                                                             
средств  бюджета муниципального образования
«Колпашевское городское поселение»
Перечень документов, на основании которых возникают бюджетные 
обязательства получателей средств бюджета МО «Колпашевское городское поселение», и документов, подтверждающих возникновение 
денежных обязательств бюджетополучателей 
	N п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство получателя бюджетных средств 
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства получателя бюджетных средств 
	

	1
	2
	3
	

	1.
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг

	Акт выполненных работ
	

	
	
	Акт об оказании услуг
	

	
	
	Акт приема-передачи
	

	
	
	Государственный контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями государственного контракта, внесение арендной платы по государственному контракту)
	

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки
	

	
	
	Счет
	

	
	
	Счет-фактура, товарная накладная (унифицированная форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212)
	

	
	
	Универсальный передаточный документ
	

	
	
	Чек
	

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства получателя средств областного бюджета по бюджетному обязательству, возникшему на основании государственного контракта
	

	2.
	Соглашение о предоставлении из местного бюджета бюджетам поселений иного межбюджетного трансферта
	График перечислений межбюджетного трансферта, предусмотренный Соглашением о предоставлении иного межбюджетного трансферта.
Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, предусмотренный соглашением.
	

	3.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии юридическому лицу (за исключением муниципальных учреждений), индивидуальному предпринимателю или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг, заключенный в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, или договор (соглашение), заключенный в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии юридическому лицу (за исключением государственных и муниципальных учреждений), индивидуальному предпринимателю или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг, заключенный в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, или договор (соглашение), заключенный в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации
	

	
	
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):
отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;
документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;
иные документы на перечисление субсидии юридическому лицу по форме, установленной договором (соглашением)
	

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании договора (соглашения) о предоставлении субсидии и бюджетных инвестиций юридическому лицу
	

	4.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении субсидии юридическому лицу
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству, возникшему на основании нормативного правового акта о предоставлении субсидии юридическому лицу
	

	5.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ), предусматривающий обращение взыскания на средства бюджета
	Исполнительный документ
	

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству бюджетополучателя, возникшему на основании исполнительного документа
	

	6.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, страховых платежей, пеней и штрафов, предусматривающее обращение взыскания на средства бюджета
	Решение налогового органа
	

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству бюджетополучателя, возникшему на основании решения налогового органа
	

	7.
	Документ, не определенный пунктами 2 - 4 настоящего перечня, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство бюджетополучателя:
- нормативный правовой акт, в том числе по публичным нормативным обязательствам, связанным с социальными выплатами населению, с предоставлением платежей, взносов;
- договор, расчет по которому в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется наличными деньгами; 
- в соответствии с договором на оказание услуг, выполнение работ, заключенным с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем.
Иной документ, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство 
	Авансовый отчет
	

	
	
	Акт выполненных работ
	

	
	
	Акт приема-передачи
	

	
	
	Акт об оказании услуг
	

	
	
	Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем
	

	
	
	Заявление на выдачу денежных средств под отчет
	

	
	
	Заявление физического лица
	

	
	
	Квитанция
	

	
	
	Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым расчетом командировочных сумм
	

	
	
	Служебная записка
	

	
	
	Справка-расчет
	

	
	
	Счет
	

	
	
	Счет-фактура, товарная накладная (унифицированная форма №ТОРГ-12) (ф. 0330212)
	

	
	
	Чек
	

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству 
	

	
	
	Согласовано с ГРБС
__________________
	 Приложение № 2 
к Порядку учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Колпашевское городское поселение» 


	
	
	Подпись       ФИО
	

	(наименование получателя бюджетных средств)
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                 СВЕДЕНИЯ
              К ДОГОВОРУ НА ПОСТАВКУ ПРОДУКЦИИ, РАБОТ И УСЛУГ
         ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ МО «КОЛПАШЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
Договор от: __________ N ___________________ Срок действия: _______________
Краткие сведения о предмете договора ______________________________________
Наименование и лицевой счет плательщика
(получателя бюджетных средств) ____________________________________________
Наименование поставщика: __________________________________________________
ИНН/КПП: __________________________________________________________________
Банк получателя: __________________________ К/сч: _________________________
Р/сч: _____________________________________ БИК: __________________________
Условия оплаты поставки (предоплата - %;
по факту поставки): _______________________________________________________
Общая сумма
по договору: _________________ руб., в т.ч. на текущий год:  _________ руб.
Дополнительная
информация _________________  _____________________________________________
           Способ размещения   реестровый номер государственного контракта
	Наименование показателей                  
	Бюджетное  
обязательство

	Код бюджетной классификации                                
	

	Бюджетополучатель                                          
	

	Расходное обязательство                                    
	

	Нормативно-правовой акт                                    
	

	Сумма бюджетного обязательства на текущий год в рублях:    
	

	График оплаты по месяцам:                                  
	

	январь                                                     
	

	февраль                                                    
	

	март                                                       
	

	апрель                                                     
	

	май                                                        
	

	июнь                                                       
	

	июль                                                       
	

	август                                                     
	

	сентябрь                                                   
	

	октябрь                                                    
	

	ноябрь                                                     
	

	декабрь                                                    
	


Руководитель учреждения
Главный бухгалтер
	
	
	Согласовано с ГРБС
__________________
	Приложение № 3 
к Порядку учета бюджетных и денежных обязательств 
получателей средств бюджета муниципального образования «Колпашевское городское поселение»


	 
	
	         Подпись       ФИО

	(наименование получателя бюджетных средств)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                         РАСШИФРОВКА К ИЗМЕНЕНИЯМ
                         БЮДЖЕТНОГО ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
Договор от: __________ N ___________________ Срок действия: _______________
Краткие сведения о предмете договора ______________________________________
Наименование и лицевой счет плательщика
(получателя бюджетных средств) ____________________________________________
Наименование поставщика: __________________________________________________
ИНН/КПП: __________________________________________________________________
Банк получателя: __________________________ К/сч: _________________________
Р/сч: _____________________________________ БИК: __________________________
Условия оплаты поставки (предоплата - %;
по факту поставки): _______________________________________________________
Общая сумма
по договору: _________________ руб., в т.ч. на текущий год: _________  руб.
Дополнительная
информация _________________ ______________________________________________
           Способ размещения   реестровый номер государственного контракта
	Наименование показателей                  
	Бюджетное  
обязательство

	Код бюджетной классификации                                
	

	Бюджетополучатель                                          
	

	Расходное обязательство                                    
	

	Нормативно-правовой акт                                    
	

	Номер бюджетного обязательства
	

	Учетный номер бюджетного обязательства                     
	

	Сумма бюджетного обязательства на текущий год в рублях:    
	

	График оплаты по месяцам:                                  
	

	январь                                                     
	

	февраль                                                    
	

	март                                                       
	

	апрель                                                     
	

	май                                                        
	

	июнь                                                       
	

	июль                                                       
	

	август                                                     
	

	сентябрь                                                   
	

	октябрь                                                    
	

	ноябрь                                                     
	

	декабрь                                                    
	


Руководитель учреждения
Главный бухгалтер
