АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЛПАШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

12.01.2009                        №  2  

г. Колпашево

Об учётной политике 

Администрации Колпашевского 
Городского поселения на 2009 год

Руководствуясь Федеральным Законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ  «О бухгалтерском учёте» и Инструкциями по бухгалтерскому учёту в бюджетных организациях, утверждёнными Минфином России от 10.02.2006 № 25Н, от 10.12.2004 № 114Н, установить с 1 января 2009 года следующую учётную политику Администрации Колпашевского городского поселения:

1 . Форма и документальное подкрепление ведения бухгалтерского учёта:

1.1. Бухгалтерский учёт Администрация Колпашевского городского поселения осуществляет  по плану счетов бухгалтерского учёта в соответствии с Инструкциями по бухгалтерскому учёту в бюджетных организациях, утвержденных Минфином РФ от 10.02.2006 № 25Н, от 10.12.2004 № 114 Н и другими документами, изданными в течение года в подкрепление имеющихся. 

1.2. Форма ведения бухгалтерского учёта: журнально-ордерная.

При обработке учётной информации на всех участках учёта, допускается применение компьютерной техники, кроме учета расхода ГСМ. 

1.3. Для ведения бухгалтерского учёта утвердить формы первичных документов, указанных  в альбоме форм первичной учётной документации, утверждённых Постановлениями Госкомитета РФ по статистике от 30.10.1997 № 88,  от 29.12.2000 № 136.

1.4. Перечень документов и порядок их представления в бухгалтерию определяется начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности, главным бухгалтером в соответствии с принятым графиком документооборота в Администрации Колпашевского городского поселения.

2. Организация бухгалтерского учёта:

2.1. Бухгалтерский учёт в  Администрации Колпашевского городского поселения осуществляется  отделом бухгалтерского учета и отчетности, который является структурным подразделением  Администрации Колпашевского городского поселения и возглавляется начальником отдела, главным бухгалтером.

2.2. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учёта и отчётности для инвентаризации имущества и финансовых обязательств в соответствии с приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»:

2.2.1.Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию  Администрации Колпашевского городского поселения:

председатель комиссии:

- 1-й заместитель Главы Колпашевского городского поселения  -  Иванов Ю.С. 

члены комиссии:

-  начальник отдела, главный бухгалтер  -  Шандра О.Н.    

-  главный специалист, бухгалтер -  Панова Е.В.

-  главный специалист по работе с обращениями граждан  -  Панова Н.Н.


2.2.2. Создать постоянно действующую комиссию для проведения внезапных проверок товароматериальных ценностей, ревизии кассы, бланков строгой отчётности и т. п. Администрации Колпашевского городского поселения:

председатель комиссии:

- 1 заместитель Главы Колпашевского городского поселения  -  Иванов Ю.С. 

члены комиссии:

-  главный специалист, бухгалтер -  Панова Е.В.

-  главный специалист по работе с обращениями граждан  -  Панова Н.Н.

 Установить периодичность проверок 1 раз в 3 месяца.

2. 3. Установить, что сумма средств, выданных в подотчёт на хозяйственные расходы, не может превышать 60000 рублей, срок выдачи средств на хозяйственные расходы – не более 30 дней. 

2.4. Установить срок отчётности по командировочным расходам на территории РФ – 3 дня после прибытия. К лицам, не представившим авансовые отчёты в установленные сроки без уважительных причин, применять меры дисциплинарного воздействия. 

2.5. К бланкам строгой отчётности относить: бланки трудовых книжек и вкладыши к ним, доверенности:
2.5.1. Ответственность за организацию работы по ведению учёта трудовых книжек возлагается на главного специалиста по кадрам и делопроизводству  Аверину Ж.В.

2.6. Возложить право подписи доверенностей на получение товароматериальных ценностей на руководителя; заместителя руководителя;  начальника отдела, главного бухгалтера:
2.6.1. Установить сроки: 10 дней использования доверенности, 3 дня отчётности по доверенности. 

2.7. Приобретённый товар оприходовать в Администрации Колпашевского городского поселения  по факту приёма товара  согласно  соответствующих документов.

3. Принципы и методы бухгалтерского учёта: 

3.1. Бухгалтерский учёт в 2009 году ведётся согласно рабочему плану счетов, утверждённому Инструкциями от 10.02.2006 № 25Н, 10.12004 № 114Н и вновь изданными документами, подкрепляющими имеющиеся.

3.2. Учёт ОС вести в соответствии с вышеуказанными инструкциями.

3.2.1. ОС учитываются на субсч. 101 «Основные средства» по классификации «Нежилые здания» (субсч. 101.02),», Машины и оборудование» (субсч. 101. 04), «Транспортные средства» (субсч. 101.05), Производственный и хозяйственный инвентарь» (субсч. 101 06), «Библиотечный фонд» (субсч.101.07), «Прочие основные средства» (субсч. 101.09).

3.2.2. Упразднено понятие «износ основных средств» (субсч. 020), введено понятие «амортизация основных средств» (субсч. 104), которая учитывается по классификации «Нежилые здания» (субсч. 104.02), «Машины и оборудование» (субсч. 104.04), «Транспортные средства» (субсч. 104.05),»Производственный и хозяйственный инвентарь (субсч. 104.06), ОС, учитываемые в составе «Библиотечный фонд» (субсч. 101.07), «Прочие основные средства» (субсч. 101.09) амортизации не подлежат. 

3.2.3. Балансовая стоимость ОС до 1 000,00 руб. включительно при поступлении списывается на затраты, минуя начисление амортизации.

3.2.4. Балансовая стоимость ОС более 1 000,00 руб. до 10 000,00 руб. включительно списывается на затраты, амортизация начисляется однократно при поступлении, полностью.

3.2.5. ОС стоимостью более 10 000,00. учитываются в составе ОС, амортизация начисляется ежемесячно пропорционально установленному сроку службы.

3.2.6. Утвердить комиссию по списанию основных средств Администрации Колпашевского района  в составе:

-   1-й заместитель Главы Колпашевского городского поселения  -  Иванов Ю.С.

-   начальник отдела, главный бухгалтер   -  Шандра О.Н. 

-   главный специалист, бухгалтер   -  Панова Е.В..

-   главный  специалист по работе с обращениями граждан  -  Панова Н.Н.

3.2.8. Фактические затраты на ремонт основных средств списываются на «расходы по содержанию имущества» по мере выполнения ремонтных работ.

3.2.9. При переоценке основных средств, для определения их восстановительной стоимости на момент переоценки, используются  либо коэффициенты перерасчёта, разработанные государственным комитетом РФ по статистике, либо метод прямого перерасчёта балансовой стоимости основных средств в соответствии с рыночными ценами, сложившимися на момент переоценки.
3.3. К материальным запасам относятся предметы сроком службы менее 12 месяцев.

3.3.1. Все товарно-материальные ценности учитываются на субсчёте 105 «Материальные запасы». 

3.3.2. В целях обеспечения сохранности ТМЦ при передаче в эксплуатацию производится их закрепление за материально-ответственными лицами с заполнением всех необходимых первичных документов. Передача товарно-материальных ценностей от одного материально-ответственного лица другому без ведома  начальника отдела, главного бухгалтера  категорически запрещается. 

3.3.3. Определить метод оценки сырья и материалов при списании на затраты по средней складской стоимости. Для упрощения учёта материалов подотчётное лицо ведёт только количественный учёт. Автошины приходовать отдельно по маркам и цене приобретения во избежание хищений и подмен.

3.4. Все МБП переводятся в состав ОС и материальных запасов согласно действующих инструкций.

3.5. Нормы командировочных расходов устанавливаются локальным нормативным актом организации.

3.6. Все декларации по уплате налогов предоставлять согласно действующего законодательства.

Глава поселения                                                                                      Ю.Г. Зяблицев

