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Технологическая схема предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                              «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – технологическая схема предоставления муниципальной услуги)
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Колпашевского городского поселения

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	7023200010003285711

	3
	Полое наименование услуги
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	4
	Краткое наименование услуги
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» утвержден постановлением Администрации Колпашевского городского поселения от 04.10.2018 № 714.

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в ОГКУ ТО МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт МО «Колпашевское городское поселение»

	
	
	Мониторинг качества и доступности государственных услуг Томской области, проводимой Администрацией Томской области.



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания

приостановления

предоставления

"подуслуги"

"
	Срок

приостановления

предоставления
"подуслуги
	"Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги
	Способ

получения

результата

"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование услуги: Постановка  на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	30 календарных дней (со дня получения заявления в Администрацию Колпашевского городского поселения)
	30 календарных дней (со дня получения заявления в Администрацию Колпашевского городского поселения)
	Отсутствие либо несоответствие представленных документов установленным требованиям
	1) не представлен полный комплект документов и сведений, подлежащих представлению лично заявителем;

2) представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в улучшении жилищных условий;
3)представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете; 

4) фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны не полностью;

5) в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

6) документы исполнены карандашом;

7) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность истолкования  их содержания;
8) полномочия представителя оформлены не в установленном законом порядке.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- на бумажном носителе при личном обращении,  либо 

через уполномоченного представителя в Администрацию ГП  или МФЦ

- по средством 

почтовой связи

	- на бумажном носителе при личном обращении,  либо через уполномоченного представителя в Администрацию ГП  или МФЦ

- по средством почтовой связи



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

1.1. паспорт гражданина РФ
	- Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	Уполномоченные представители или

Законные представители (лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ
1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1.
Доверенность

	 Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим.

Доверенность может быть подписана лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.

Доверенность должна быть действующей на момент обращения 9при этом необходимо иметь ввиду , что доверенность в которой не указан срок её действия, действительна в течение одного года с момента её выдачи


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория

документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие

предоставления

документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец

документа/заполнения

документа

	1
	2
	2
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги «Прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги»

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление   о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях по форме
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Нет
	1. Составляется по установленной форме на имя Главы Колпашевского городского поселения

подписывается заявителем.
В заявлении указывается:

1) фамилия, имя, отчество (полностью);

2) адрес;

3) основания для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

4) дата заполнения заявления;

5) подпись
	Приложение 1
	-

	2
	Документ удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи
	Паспорт гражданина РФ


	1 экэ. -подлинник

1 экз. -копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4.  Формирование в дело 
	Предоставляется гражданином РФ (заявителем, представителем заявителя)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника

5. Предоставляется на заявителя и членов его семьи.
	
	-

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз., подлинник

1 экз., копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

3. Формирование в дело
	Предоставляется гражданином РФ (представитель заявителя)
	1. Выданная нотариусом - действующая(срок действия), должна содержать дату, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись нотариуса заверенная печатью;

2. Выданная руководителем организации - действующая(срок действия), должна содержать дату, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись руководителя организации заверенная печатью;
3. Документ не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание. 
	
	

	4
	Документ, подтверждающий место жительства (пребывания) или фактического проживания лица
	паспорт гражданина РФ

	1экз., - копия

Действия:

1. Проверка сведений о регистрации по месту жительства

2. Формирование в дело
	Принимается один  документ из указанной категории

Предоставляется гражданином РФ (заявителем или представителем заявителя)


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5.Предоставляется на заявителя и членов его семьи
6.Должен содержать отметку о регистрации по месту жительства на территории Колпашевского городского поселения
	-
	-

	
	
	Свидетельство о регистрации по месту жительства на территории РФ

	1экз., - копия

Действия:

1. Проверка сведений о регистрации по месту жительства

2. Формирование в дело
	Принимается один документ из указанной категории

Предоставляется гражданином РФ (заявителем или представителем заявителя)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4.Предоставляется на заявителя и членов его семьи
5.Должен содержать отметку о регистрации по месту жительства на территории Колпашевского городского поселения
6. Копия документа не заверенная нотариусом, представляется заявителем, представителем заявителя с предъявлением подлинника
	
	

	5
	Документы о признании жилого помещения непригодным для проживания/ признании жилого дома аварийным и подлежащим сносу
	Решение уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания/признании жилого дома аварийным и подлежащим сносу 
	1 экз.- копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

3. Формирование в дело
	Предоставляется в случае, если гражданин проживает в жилом помещении, признанном непригодным для проживания
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	-
	-

	6
	Документы для признания гражданина малоимущим
	Уведомление о доходах по форме
	1 экз.- подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям
	Предоставляется гражданином РФ (заявителем)
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	Приложение 2
	-

	6.1.
	
	документы о доходах физического лица (справка о заработной плате по форме 2 НДФЛ)
	1 экз. – подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Предоставляется для работающих граждан.
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	-
	-

	6.2.
	
	справка о размере стипендии
	1 экз. – подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Предоставляется на студентов.
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	-
	-

	6.3
	
	справки из Колпашевского отделения ОГБУ «ТОЦИК» об инвентаризационной стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) членов его семьи недвижимого имущества
	1 экз. – подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Предоставляется заявителем (его представителем)
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	-
	-

	6.4
	
	документы из  Колпашевского отделения ОГБУ «ТОЦИК», о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи недвижимого имущества
	1 экз. – подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Предоставляется заявителем (его представителем)
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	
	

	6.5.
	
	паспорт и свидетельство о регистрации транспортного средства, являющиеся объектом налогообложения в соответствии с законодательством о налогах и сборах а
	
	
	
	
	

	7
	Трудовая книжка
	Трудовая книжка
	1 экз.-подлинник

1 экз. – копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Снятие копии

3.Формирование в дело
	Предоставляется в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	
	

	8
	Медицинская справка

	Медицинская справка
	1 экз –подлинник

Действия:
1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Предоставляется гражданином РФ, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника

5. Предоставляется на заявителя и членов его семьи.
	Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 24.11.2010 № 1031 н
	

	9
	Документ о праве на получение мер социальной поддержки 
	Удостоверение 
	1 экз.-подлинник

1 экз. – копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Снятие копии

3.Формирование в дело
	При наличии права на поучение мер социальной поддержки
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	-
	-

	10
	Документы, подтверждающие состав семьи
	Справка о составе семьи с (с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), степени родства, возраста 
	1 экз.-подлинник

Действия
:
1 Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Формирование в дело
	Орган, осуществляющих регистрационный учет граждан по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации 
	-
	-
	-
-

	11
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи
	1) Юридический документ на право собственности 

2) договор социального найма, ордер, копия финансового лицевого счета, 
	1 экз. -подлинник

1 экз.- копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Снятие копии

3.Формирование в дело

1 экз. -подлинник

1 экз.- копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Снятие копии

3.Формирование в дело
	Предоставляется заявителем в случае его проживания в жилом помещении, принадлежащем на праве личной собственности

Предоставляется заявителем в случае его проживания в муниципальном жилищном фонде
	Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке

Текст документа должен быть написан разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном порядке
	-
	-

	12
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна
	1 экз.- копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально не заверенной копии документа)

3. Формирование в дело
	В случае подписания заявления о постановке на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина.
	
	
	


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты

актуальной

технологической

карты

межведомственного

взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа

(организации),

направляющего(ей)

межведомственный

запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления

межведомственного

информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и зарегистрированных правах на объект недвижимости, кадастровой стоимости объекта недвижимости
	Сведения о наличии/отсутствии на праве собственности недвижимого имущества у заявителя и всех членов его семьи
	Администрация Колпашевского ГП
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области.
	SID 0003564
	Направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос, приобщение сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия к личному делу заявителя..

Общий срок межведомственного взаимодействия – 5 рабочих дней
	-
	-

	2
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи, указанными в справке о составе семьи, с жилыми помещениями за 5 лет, предшествующих дню обращения с заявлением о постановке на учет
	Сведения о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи, указанными в справке о составе семьи, с жилыми помещениями за 5 лет, предшествующих дню обращения с заявлением о постановке на учет
	Администрация Колпашевского ГП
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области.
	SID 0003564
	Направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос, приобщение сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия к личному делу заявителя..

Общий срок межведомственного взаимодействия – 5 рабочих дней
	-
	-

	3
	Справка о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления –для безработных
	Сведения о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления 
	Администрация Колпашевского ГП
	ОГКУ «Центр занятости в г.Колпашево»
	
	Направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос, приобщение сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия к личному делу заявителя..

Общий срок межведомственного взаимодействия – 5 рабочих дней
	Запрос на бумажном носителе
	-

	4
	Сведения по налогу на доходы физических лиц, налоговые декларации за расчетный период,
	Декларация по налогу на доходы физических лиц, налоговые декларации за расчетный период, заверенные налоговыми органами 
	Администрация Колпашевского ГП
	Межрайонное  ИФНС  России № 1 по Томской области
	 SID0003521

	Направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос, приобщение сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия к личному делу заявителя..

Общий срок межведомственного взаимодействия – 5 рабочих дней
	Запрос на бумажном носителе
	-

	5
	Сведения (справка) о размере пенсионных выплат заявителя и членов его семьи
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, сумма выплаты за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления
	Администрация Колпашевского ГП
	Пенсионный фонд РФ
	SID0003564

	Направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос, приобщение сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия к личному делу заявителя..

Общий срок межведомственного взаимодействия – 5 рабочих дней
	-
	-

	6
	Сведения (справка) о выплате пособий, иных социальных выплат
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, сумма выплаты за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления
	Администрация Колпашевского ГП
	ОГКУ «Центр социальной поддержки населения Колпашевского района»

	
	Направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос, приобщение сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия к личному делу заявителя..

Общий срок межведомственного взаимодействия – 5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/

документы,

являющийся(иеся)

результатом

"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика

результата

"подуслуги"

(положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги»
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1
	Решение о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.

2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату, подписывается  Главой Колпашевского городского поселения

	Положительный
	нет
	нет
	- на бумажном носителе при личном обращении,  либо через уполномоченного представителя в Администрацию ГП  или МФЦ

- по средством почтовой связи

	постоянно 
	31 календарный день

	2
	Решение об отказе в постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.

2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату, подписывается  Главой Колпашевского городского поселения
	Отрицательный
	нет
	нет
	- на бумажном носителе при личном обращении,  либо через уполномоченного представителя в Администрацию ГП  или МФЦ

- по средством почтовой связи

	постоянно 
	31 календарный день


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления (при личном обращении в МФЦ)

	1.1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.

В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению.

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении государственной услуги и переходит к следующему действию. 

В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 

В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за предоставлением государственной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 минуты
	Специалист МФЦ
	нет
	-

	1.2
	Проверка и оформление заявления о представлении  услуги
	1. В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

2. В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления, специалист самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	5 минут
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ

Документационное обеспечение:
Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Приложение № 1

	1.3
	Изготовление копий документов, предоставляемых заявителем (его представителем) или сверка копий таких документов с подлинниками
	В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

1. Специалист делает копию документа, удостоверяющего личность (его представителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

2. Специалист заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием ФИО специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием ФИО специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием ФИО и даты заверения.
	5 минут
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ

Штамп для заверения документов

	-

	1.4
	Принятие заявления
	Специалист многофункционального центра, ответственный за выполнение процесса: 

1) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги);

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги
	2 минуты
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	1.5
	Направление заявления в Администрацию ГП
	Специалист многофункционального центра, ответственный за выполнение процесса:

1) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Орган;

2) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Орган посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, сканера)
	-

	1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении услуги (при личном обращении в Администрацию ГП)

	1.1.1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя


	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.

В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении государственной услуги и переходит к следующему действию. 

В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 

В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за предоставлением государственной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 минуты
	Специалист Администрации ГП, ответственный за прием заявления
	нет
	-

	1.1.2
	Проверка и оформление заявления о представлении  услуги

	В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям специалист объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению; 

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления, специалист предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении;
	5 минут
	Специалист Администрации ГП, ответственный за прием заявления
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ

Документационное обеспечение:
Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Приложение № 2

	1.1.3
	Изготовление копий документов, предоставляемых заявителем (его представителем) или сверка копий таких документов с подлинниками

	В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

1. Специалист делает копию документа, удостоверяющего личность (его представителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

2. Специалист заверяет копии документов подписью с указанием ФИО специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет подписью с указанием ФИО специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет подписью с указанием ФИО и даты заверения.
	5 минут
	Специалист Администрации ГП, ответственный за прием заявления
	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ

Штамп для заверения документов
	-

	1.1.4
	Принятие заявления
	Специалист, ответственный за прием заявления и документов: 

1) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги);

2) Передает заявление и документы, необходимые для предоставления услуги на регистрацию 
	2 минуты
	Специалист Администрации ГП, ответственный за прием заявления
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, сканера)
	-

	1.1.5
	Направление заявления на рассмотрение
	После регистрации заявления,  
заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Администрации Колпашевского городского поселения для визирования, после визирования направляются в МКУ «Имущество» на рассмотрение.
	2 рабочих дня
	Секретарь Главы Колпашевского ГП
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, сканера)
	-

	2

	3. формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Определение перечня сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	Специалист определяет перечень сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	5 мин.
	Специалист МКУ «Имущество», ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	-

	3.2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Специалист формирует межведомственные запросы, необходимые для предоставления услуги
	1 рабочий день
	Специалист МКУ «Имущество», ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	3.3
	Ожидание ответов на межведомственные запросы
	Специалист ожидает получение ответов межведомственных запросов
	5 рабочих дней
	Специалист МКУ «Имущество», ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	-

	3.4
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, формирование в дело заявителя
	Специалист получает ответы межведомственных запросов и формирует в дело
	15 мин.
	Специалист МКУ «Имущество», ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Технологическое обеспечение:

Компьютер, принтер

МФУ


	-

	4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.1
	Проверка наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги
	Специалист проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении услуги. 


	1 рабочих дня
	Специалист МКУ «Имущество», ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	-

	4.2
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист подготавливает  проект решения об утверждении протокола заседания жилищной комиссией Администрации Колпашевского городского поселения  о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения либо решения об отказе гражданину в постановке на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения  содержащее все основания отказа, который оформляется проектом распоряжения Администрации Колпашевского городского поселения, который утверждается либо отклоняется Главой Администрации Колпашевского городского поселения.
	6 рабочих дней
	Специалист администрации МКУ «Имущество», ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4.3
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист направляет для согласования и подписания Главе Колпашевского городского поселения проект распоряжения Администрации Колпашевского городского поселения об утверждении протокола заседания жилищной комиссий о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения либо решения об отказе гражданину в постановке на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения, содержащее все основания отказа.
	4 рабочих дня
	Специалист администрации МКУ «Имущество», ответственный за предоставление муниципальной услуги  
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4.4
	Регистрация документа-результата в информационной системе органа, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Колпашевского городского поселения документа, являющегося результатом предоставления услуги, документ регистрируется в информационной системе администрации Колпашевского городского поселения.
	1 рабочий  день
	Секретарь Главы Колпашевского ГП
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	5. Прием-передача документов между Администрацией Колпашевского ГП и МФЦ

	5.1.
	Передача документов-результатов от Администрации Колпашевского ГП  в МФЦ
	1. Специалист Администрации Колпашевского ГП уведомляет специалиста МФЦ о готовности результата предоставления услуги.

2. Специалист Администрации Колпашевского ГП передает документы -результаты предоставления услуги специалисту МФЦ
	1 рабочий день
	Секретарь Главы Колпашевского ГП, 

специалист МФЦ
	-
	-

	5.2.
	Прием документов-результатов МФЦ от Администрации Колпашевского ГП
	Специалист МФЦ принимает документы-результаты предоставления услуги от специалиста Администрации Колпашевского городского поселения
	1 рабочий день
	Секретарь Главы Колпашевского ГП,
 специалист МФЦ
	-
	-

	6. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги в МФЦ или в администрации Колпашевского городского поселения

	6.1
	Уведомление заявителя (представителя)  о готовности результата предоставления услуги
	1.Специалист уведомляет заявителя (представителя) о готовности результата предоставления муниципальной услуги. 
	3 мин.
	Специалист Администрации Колпашевского ГП, ответственный за прием заявления
Представитель заявителя
	-
	-

	6.2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.
	1 мин.
	Специалист администрации Колпашевского ГП, ответственный за прием заявления,
 Специалист МФЦ
	-
	-

	6.3
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	Получение результата муниципальной услуги. Заявитель (его представитель) на втором экземпляре документа-результата, остающемся на хранении в администрации Колпашевского городского поселения, указывает дату получения и расписывается 
	3 мин.
	Специалист администрации Колпашевского ГП, ответственный за прием заявления,
 Специалист МФЦ
	-
	-

	6.4
	Регистрация факта выдачи документа-результата
	Выдача результата заявителю (его представителю) фиксируется в системе делопроизводства(при личном обращении и почтовой связью с уведомлением).

При получении результатов в МФЦ выдача фиксируется в информационной системе.
	3 мин. 
	 Специалист администрации Колпашевского ГП, ответственный за прием заявления , 

Специалист МФЦ,
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	6.5
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	1.Специалист передает сведения о выданных результатах в администрацию Колпашевского городского поселения.
	1 рабочий день
	Специалист ОГКУ ТО  МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-


Раздел № 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1. ЕПГУ

2. Официальный сайт органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения
	Нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	Нет
	Официальный сайт органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения - kolpsite.ru


 Приложение № 1 к Технологической схеме предоставления муниципальной услуги
 «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
 В Администрацию Колпашевского
                                                                               городского поселения

                           от ____________________________________
                                                                                                                                                                                                            фамилия, имя, отчество 
                           проживающего по адресу:________________
Заявление

о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
Прошу принять меня на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в соответствии со ст. 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, в связи с (отметить нужное):
	
	отсутствием у меня и членов моей семьи жилого помещения в собственности либо предоставленного по договору социального найма, договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;
	
	
	

	
	обеспеченностью общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

	
	проживанием в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

	
	проживанием в жилом помещении, занятом несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и отсутствием у меня и членов моей семьи иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности;

	
	наличием оснований принятия на учет, установленных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области (указать основание/основания): ___________________________________________________________________


Обязуюсь в письменной форме сообщать об изменении обстоятельств, в результате которых основания, дающие право на получение жилого помещения по договору социального найма, утрачиваются, не позднее чем по истечении 30 дней со дня возникновения таких обстоятельств. Решение о принятом решении прошу выдать или направить по почте (отметить нужное) на следующий адрес: __________________________________
	________________________________________
	"_____"____________ 20_____ г.".
	
	
	

	(подпись)
	(дата)


Приложение 3

к Технологической схеме предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
              В Администрацию Колпашевского
                          городского поселения Колпашевского района
 Томской области
                          от ________________________________________
               фамилия, имя, отчество гражданина
                         проживающего по адресу:___________________
                           _________________________________________
                        паспорт___________________________________
                         выдан____________________________________
                            кем выдан_________________________________
                              __________________________________________

СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
   В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152–ФЗ «О персональных данных», в связи с постановкой меня на учёт в органе местного самоуправления по месту жительства, как нуждающегося в улучшении жилищных условий, в целях ежегодно проводимой сверки и уточнения номера очереди, даю согласие Администрации Колпашевского городского поселения, расположенной по адресу 636460, Томская область,  Колпашевский район, город Колпашево, улица Победы, дом № 5, производить обработку, а именно совершение действий, предусмотренных п.3 ст.3 Федерального закона «О персональных данных», в том числе с использованием средств автоматизации, моих персональных данных, указанных ниже, любыми не запрещенными законодательством Российской Федерации способами.
1)  Фамилия, Имя, Отчество.
2)  Дата рождения.
3)  Место рождения.
4)  Адрес регистрации и проживания.
5)  Номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе.
6)  Сведения о сделках совершенных с недвижимым имуществом.
7)  Сведения о составе семьи.

   Настоящее соглашение действует со дня подписания до дня его отзыва в письменной форме.

"___" _________ 20___ г.                                   _______________
дата                               подпись
 Приложение 2 к Технологической схеме предоставления
В Администрацию Колпашевского городского поселения
 наименование органа местного самоуправления

муниципального образования

от _______________________________________________

фамилия, имя, отчество гражданина

проживающего по адресу:___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Настоящим уведомляю, что мне принадлежит на праве собственности следующее имущество:

I. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи,

иные строения, помещения и сооружения
	Наименование имущества
	Местоположение
	Описание имущества 

(площадь общая, 

жилая, этажность,

количество комнат)
	Основания 

владения
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Земельные участки
	Наименование имущества
	Местоположение, площадь
	
	
	
	
	

	Земельные участки
	
	


III. Транспортные средства
	Наименование имущества
	Описание имущества

(марка, модель, год выпуска,

идентификационный номер)
	Стоимость
	
	
	
	

	
	
	


Членам моей семьи принадлежит на праве собственности следующее имущество:
I. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи,

иные строения, помещения и сооружения
	Наименование имущества
	Местоположение
	Описание имущества

(площадь общая, жилая,

этажность, количество

комнат)
	Основание 

владения
	Член семьи, которому имущество принадлежит на праве собственности
	
	

	
	
	
	
	


II. Земельные участки

	Наименованиеимущества
	Местоположение, площадь
	Основание

владения
	Член семьи, которому имущество принадлежит на праве собственности
	
	
	
	

	
	
	
	


III. Транспортные средства

	Наименование имущества
	Описание имущества (марка, модель, год выпуска, идентификационный номер)
	Стоимость
	Член семьи,  которому имущество принадлежит на праве собственности
	
	
	
	

	
	
	
	


Настоящим уведомляю о полученных мною и членами моей семьи видах доходов за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения

	Вид дохода
	Член

семьи
	Размер дохода Доходы, помеченные <*>,указываются в 
заявительном порядке и документами не подтверждаются
	
	
	
	

	Полученные дивиденды и проценты
	
	<*>      

	Страховые выплаты при наступлении страхового случая
	
	<*>      

	Доходы, полученные от использования в Российской Федерации авторских или иных смежных прав
	
	<*>      

	Доходы, полученные от сдачи в аренду или иного использования имущества, находящегося в собственности, либо принадлежащие ему на  ином вещном праве 
	
	<*>      

	Доходы от реализации недвижимого имущества, акций или иных ценных бумаг, а также долей участия в уставном капитале организаций; прав требования к российской организации или иностранной организации в связи с деятельностью ее постоянного представительства на
территории Российской Федерации; иного имущества, находящегося в Российской Федерации и принадлежащего гражданину на праве собственности 
	
	<*>      

	Вознаграждение за выполнение трудовых или иных обязанностей, выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в Российской Федерации
	
	

	Пенсии, пособия, стипендии и иные аналогичные выплаты, полученные гражданином в соответствии с действующим российским законодательством или полученные от иностранной организации в связи с деятельностью ее постоянного представительства в Российской Федерации 
	
	

	Доходы, полученные от использования любых транспортных средств, в связи с  перевозками в Российскую Федерацию и  (или) из Российской Федерации или в ее пределах 
	
	<*>      

	Иные доходы, получаемые гражданином в результате осуществления им деятельности в Российской Федерации    
	
	<*>      


Настоящим даю согласие на проверку сведений, указанных в уведомлении, включая направление запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации.

Примечание:

1. Стоимость транспортного средства определяется гражданином самостоятельно и не может быть ниже стоимости, указанной в справке-счете либо договоре о купле-продаже транспортного средства.

2. В разделе "









�


�у вас же рядом указываются сроки


в описании процессов сроки не указывают





